Oppekorralduse ja kvaliteedi tagamise alused

Oppekorralduse alused
e Okey Holding OU I&htub tiienduskoolituse korraldamisel kehtivatest
taiskasvanuhariduse valdkonna Gigusaktidest, haridus- ja teadusministri maarusest
,Tdienduskoolituse standard”, kdesolevast dppekorralduseeskirjast ning teistest
seonduvatest digusaktidest ja dokumentidest.
e Oppetdd toimub kursustena aastaringselt. Kursused toimuvad ppekavas maaratud
mahus tunniplaani alusel. Kursuste mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides, kus ks
akadeemiline tund on 45 minutit.
e Koolitused toimuvad grupikoolitustena aastaringselt.
o Koolitusel osaleja kinnitab koolitusele registreerumisel interneti teel vdi kursuse
alustamisel allkirjaga, et on tutvunud Gppekorralduseeskirjaga.

Tdiendusoppekursuse oppekava
e Oppekava on dppe alusdokument, mis maarab kindlaks &ppe eesmiérgid, dpiviljundid,
Oppe kestuse ja mahu, 6ppe alustamise tingimused, dppeainete loetelu ja mahu, dppeainete
IGhikirjeldused ning dppe Idpetamise tingimused.

Kursusele registreerumine
e Kursusele registreerumiseks tuleb saata vastavasisuline taotlus e-posti teel
(info@sailingdream.ee). Interneti teel registreerunud saavad registreerumise kinnituse e-
posti aadressile.
o Oppijal on digus saada tiiendavat infot Okey Holding OU kodulehelt
www.sailingdream.ee

Kursuse komplekteerimine
e Oppegrupp moodustatakse kursusele registreerumise jarjekorra alusel, seejuures
arvestatakse Gppekavas satestatud Gppima asumise eeltingimuste tditmist. Kursuse
alustamiseks koostatakse kursusel dppijate nimekiri;
e Koolitusgrupi mittetditumisel on Okey Holding OU &igus kursus dra jatta vdi kursust
edasi likata koolitusgrupi taitumiseni. Registreerunuid teavitatakse telefoni vdi e-posti teel
vahemalt Gihepdevase etteteatamisega. Kursuse ara jaamisel makstakse dppetasu tagasi.

Kursuse alustamine ja kursusel osalemine
e Kursusel dppimist saavad alustada Gppijad, kes on Gppegruppi arvatud, dppejuhi
kaskkirjaga kinnitatud ning kes on vajadusel tasunud 6ppemaksu.
o Oppetdodst osavdttu kinnitab dppija oma allkirjaga registreerimislehel.

Kursuste praktilise t66 ja praktika korraldus.
e Tavapdraselt on praktikapaevi vahemalt kaks, esimene neist merel purjekal ja teine on
merel kaatril.

Kursuse I6petamine ja valjaarvamise kord
e Kursuse lIopetamise tingimused on satestatud kursuse dppekavas. Koolitusel osalemine
80% ja vaikelaevajuhi eksami ning kaardit66 sooritamine. Eksamiks on teooriatest, mis
koosneb kolmekiimnest kiisimusest. Eksam loetakse sooritatuks, kui kiisimustest vahemalt
85% on vastatud Oigesti ja kaardit66 on arvestatudkohta.

Kursuse eest tasumine ja soodustused
e Kursuse eest tasumine toimub arve alusel. Arve saadetakse e-posti teel. Arve tuleb
tasuda arvel margitud tahtajaks voi pangalinki kaudu veebilehelt.

Kursusest loobumine
e  Kui kursusele registreerunul ei ole vdimalik kursusest osa votta, tuleb sellest teavitada
tootajat kirjalikult paberkandjal vi e-kirja teel ja Okey Holding OU pakub uus koolituse aeg
voOi kinkekaart.
e Kursuse Oppetasu ei tagastal

Kursuse katkestamine
e Okey holding OU pakub uus koolituse aeg v&i kinkekaart.
e Oppetasu ei tagasta!



Kvaliteedi tagamine
e Oppekavade koostamisel lahtutakse tdiskasvanute koolituse seadusest,
taienduskoolituse dppekava koostamise juhendmaterjalist ja tdienduskoolituse standardist.
Oppekavas satestatakse jargmised andmed: 8ppekava nimetus; Sppekavariihm; dppekava
opivaljundid; dpingute alustamise tingimused, juhul kui need on eeltingimuseks
Opivéaljundite saavutamisel; dppe kogumaht, sealhulgas auditoorse, praktilise ja iseseisva t66
osakaal; Gppe sisu; Gppekeskkonna kirjeldus; dppematerjalide loend, juhul kui dppekava
labimiseks on ette ndhtud oppematerjalid; Idpetamise tingimused ja valjastatavad
dokumendid.
e Okey Holding OU viib 13bi koolitusi ruumides, mis vastavad tervisekaitse nduetele.
Ruumid on varustatud tdnapaevase esitlustehnikaga (projektor, suur TV, arvuti jne) ja
tahvliga
e Okey Holding OU tagab igale digeaegselt registreerunud osalejale koolitusmaterjalid
paberil voi elektroonselt.
e Koikidel koolitusel osalejatel on véimalus, kuid mitte kohustus, anda tagasisidet nii
suuliselt kui kirjalikult, kas paberkandjal voi digitaalselt. Saadud tagasisidet anallilsitakse
ning kasutatakse koolituste kvaliteedi tdstmiseks.

Isikuandmete to6tlemine ja kogumine
e Oppijate kohta kogutakse jargmisi andmeid: nimi, e-post, telefoni number, isikukood ja
elukoha aadress. Isikukood on vajalik vastavalt tunnistuse véi téendi jaoks. Aadress on
vajalik tunnistuse ja tdendi saatmise jaoks. Isikuandmeid té6deldakse vastavalt
isikuandmete to66tlemise pohimotetele.



